
붙임  신고완료 근로내역 수정 시 상황별 상태 표시 안내
 ※ [퇴직공제 업무]-[근로내역 확정] 메뉴에서 1회 이상 신고절차가 완료된 근로내역은 

내용 수정 시 아래 상황에 따라 작업·신고상태 값이 처리되오니 참고해주시기 바랍니다. 

< 작업 및 신고상태 경우의 수 >
작업상태 신고상태 상황

미확정
미신고

한 번도 신고하지 않고 퇴직공제 업무를 완료하지 않은 경우

확정 퇴직공제 신고를 위해 퇴직공제 업무를 완료한 경우

완료 미신고
(비대상)

비대상 상태로 신고절차가 완료된 경우

수정 확정 비대상 상태로 신고절차가 완료되었으나 이후 내용수정이 이루어진 경우

완료 미신고
(1일 미만)

신고일수가 1일 미만으로 작업이 완료된 경우

수정 확정 신고일수 1일 미만으로 신고절차가 완료 되었으나 이후 내용수정이 이루어진 경우

완료
신고

한 번 이상 신고절차가 진행 및 완료된 경우

수정 확정 한 번 이상 신고절차가 완료된 이후 내용 수정이 이루어진 경우

  * 신고상태가 미신고(비대상)·미신고(1일 미만)일 경우, 타 업체 등이 별도의 절차 없이 소속 변경 가능

  

<Case 1> 신고절차 완료 후 신고일수(14일→20일)을 수정할 때

변
경
전

연번 작업
상태

신고
상태 … 소속 성명 … 퇴직

공제
자동
집계

신고
일수

확정
일수 1 2 3 … 30 31

1 완료 신고 … A건설 홍길동 … 대상 14 14 14 1 1 0 … 0 1
▼

변
경
후

연번 작업
상태

신고
상태 … 소속 성명 … 퇴직

공제
자동
집계

신고
일수

확정
일수 1 2 3 … 30 31

1 수정확정 신고 … A건설 홍길동 … 대상 14 20 20 1 1 1 … 1 1
▼

완
료

연번 작업
상태

신고
상태 … 소속 성명 … 퇴직

공제
자동
집계

신고
일수

확정
일수 1 2 3 … 30 31

1 완료 신고 … A건설 홍길동 … 대상 14 20 20 1 1 1 … 1 1

<Case 2-1> 미신고(비대상)된 근로자를 타 업체가 소속 및 대상(A건설·비대상→B건설·대상)을 수정할 때

변
경
전

연번 작업
상태

신고
상태 … 소속 성명 … 퇴직

공제
자동
집계

신고
일수

확정
일수 1 2 3 … 30 31

1 완료 미신고(비대상) … A건설 홍길동 … 비대상 14 0 14 1 1 0 … 0 1
▼

변
경
후

연번 작업
상태

신고
상태 … 소속 성명 … 퇴직

공제
자동
집계

신고
일수

확정
일수 1 2 3 … 30 31

1 수정확정 미신고(비대상) … B건설 홍길동 … 대상 14 0 14 1 1 0 … 0 1
▼

완
료

연번 작업
상태

신고
상태 … 소속 성명 … 퇴직

공제
자동
집계

신고
일수

확정
일수 1 2 3 … 30 31

1 완료 신고 … B건설 홍길동 … 대상 14 0 14 1 1 0 … 0 1



<Case 2-2> 미신고(비대상)된 근로자를 타 업체가 소속 및 대상(A건설·비대상→B건설·대상)을 엑셀수정할 때

변
경
전

연번 작업
상태

신고
상태 … 소속 성명 … 퇴직

공제
자동
집계

신고
일수

확정
일수 1 2 3 … 30 31

1 완료 미신고(비대상) … A건설 홍길동 … 비대상 14 14 14 1 1 0 … 0 1
2 완료 미신고(비대상) … A건설 홍길동 … 비대상 14 21 21 1 1 1 … 1 1

               ▼(1차 : 소속변경)

변
경
후

연번 작업
상태

신고
상태 … 소속 성명 … 퇴직

공제
자동
집계

신고
일수

확정
일수 1 2 3 … 30 31

1 수정확정 미신고(비대상) … B건설 홍길동 … 비대상 14 14 14 1 1 0 … 0 1
2 수정확정 미신고(비대상) … B건설 홍길동 … 비대상 14 21 21 1 1 1 … 1 1

                             ▼(2차 : 공수 일괄 변경-엑셀수정)
< 엑셀 수정 등록 서식 >
연번 피공제자 성명 … 소속 확정일수 1 2 3 … 29 30 31

1 홍길동 (생 략) B건설 20 1 1 1 … 1 0 1
2 홍길동 (생 략) B건설 25 1 1 1 … 1 1 1

▼

완
료

연번 작업
상태

신고
상태 … 소속 성명 … 퇴직

공제
자동
집계

신고
일수

확정
일수 1 2 3 … 30 31

1 완료 신고 … B건설 홍길동 … 대상 14 20 20 1 1 1 … 0 1
2 완료 신고 … B건설 홍길동 … 대상 14 25 25 1 1 1 … 1 1

<Case 3> 신고일수가 1일 미만으로 신고된 근로자의 신고일수(A건설·0일 → B건설·14일)를 수정할 때

변
경
전

연번 작업
상태

신고
상태 … 소속 성명 … 퇴직

공제
자동
집계

신고
일수

확정
일수 1 2 3 … 30 31

1 완료 미신고(1일 미만) … A건설 홍길동 … 대상 0.3 0 0 0.3 0 0 … 0 0
              ▼(1차 : 소속변경)

변
경
후

연번 작업
상태

신고
상태 … 소속 성명 … 퇴직

공제
자동
집계

신고
일수

확정
일수 1 2 3 … 30 31

1 수정확정 미신고(1일 미만) … B건설 홍길동 … 대상 0.3 14 14 1 1 0 … 0 1
               ▼(2차 : 공수 변경)

완
료

연번 작업
상태

신고
상태 … 소속 성명 … 퇴직

공제
자동
집계

신고
일수

확정
일수 1 2 3 … 30 31

1 완료 신고 … B건설 홍길동 … 대상 0.3 14 14 1 1 0 … 0 1


